INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Septiembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUA/L de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA CUL: 1969624550101
Ndmero de contrato: DGDR-029-525-2022" Acuerdo Ministerial: 670-2022 |
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS . Nit del Contratista: 68525001 /
Ndmero de Factura: 4219555460 .. Serie: 8D57293B -
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE -
Monto Total del Contrato Q 18,000.00 Plazo del Contrato: ~ 01/07/2022 AL 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Servicios Generales

Objetivos del Contrato: %

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos’para El Departamento de $ervicios

Generales de la Direccion General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en recepcién de mensajeria..

2. Apoyé en lliquidacion de caja chica.

3. Apoyé en recepcién de llamadas telefénicas

4. Apoyé en elaboracén de documentos para liquidacién de vidticos.

5. Apoye en elaboracion de documentos de respuesta de Vehiculos para las diferentes comisiones Departamentales.
6. Brindé apoyo en la elaboracién de revisién de documentos para asignacién de vehiculo.

7. Apoyé en coordinacién de rutas para envio de mensajeria

LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA |, LIC. OTHSMAR ESTUARDO GOMEZ VALDERRAMOS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima.Primera)
A

L

Wde Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Septiembre de 2022 <

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA CUl: 1969624550101
Ndmero de contrato: DGDR-029-525-2022" Acuerdo Ministerial: 670-2022~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS . Nit del Contratista: 68525001
Ntmero de Factura: 4219555460 ' Serie: 8D57293B
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: Septiembre _
Monto Total del Contrato Q 18,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccidn de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de $ervicios Generales de la
Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios

Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se creo un archivo fisico para los diferentes documentos recibidos.

e Se mejor el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos digitales para
el control y seguimiento.e Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos

o Se optimizo el espacio disponible para envio de cajas de documentacion hacia archivo.

e Se generaron bases de datos de registro de solicitudes internas y externas.

e Se obtuvo mejor coordinacién en conunto con mensajeros para envio y recepcién de documentacién.

e Se cred una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los mismos.

o A través del compromiso comprometido se pudo tener un mejor rendimiento en la documentacién de respuesta de Vehiculos.

e Se logré tener un mejor control en el envio de mensajeria.

e Se cred base de datos para oficios de respuesta

LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA OTHSMAR ESTUARDO GOMEZ VALDERRAMOS .

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Septiembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesly Mishel Osoy De Ledn De Herrera CuUl: 1969624550101
Numero de contrato: DGDR-029-525-2022 Acuerdo Ministerial: ~ 670-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 6852500-1
Ndmero de Factura: 4219555460 Serie: 8D57293B
Honorarios Mensuales: 6,000.00 Periodo del Informe:  Septiembre
" *snto Total del Contrato 18,000 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
.dad Administrativa donde
presta los servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES
Objetivos del Contrato: "El Técnicol” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DEL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION, Dependencia del Ministeriode Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia
y con arreglo a las prescipciones de sus conocimientos Téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Apoyé en la Recepcién de llamadas para la Seccién de Servicios Generales .

o Apoyé en la recepcién de Mensajeria de la Seccién de Servicios Generales.

¢ Brindé apoyo en la elaboracién de documentos para el proceso de firma.

® Apoye en la recoleccién de mensajeria de la Seccién de Servicios Generales.

® Apoyé en la elaboracién de documentos correspondientes para la asignacién de vehiculos,

¢ Asesoré en la distribucién de correspondencia y documentacién a los lugares correspondientes.

® Apoyé en la coordinacién de ruta de mensajeria en la Seccién de Servicios Geneales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
© Apoyé en la liquidacién de Caja Chica.

LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA LIC. OTHSMAR ESTUARDO GOMEZ VALDERRAMOS

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Fi:rEZIe Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
i (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



